Ufad prace CR

Pouceni o pravech a povinnostech ucastnika rizeni o davku statni socialni pomoci

Urad prace Ceské republiky vas ve smyslu zakona &. 151/2025 Sb., o davce statni socialni pomoci, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,zakon o davce statni socialni pomoci) a zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,spravni Fad*), timto
seznamuje s pravy a povinnostmi U¢astnika Fizeni.

Zahajeni fizeni:

Rizeni o pfiznani davky je zahajeno dnem, kdy prvni z &leni domacnosti poda Zadost o davku.

Rizeni o zméné vyse jiz pfiznané davky nebo o jejim odnéti nebo o zastaveni jeji vyplaty se zahajuje na Zadost pFijemce davky nebo
Z moci Ufedni.

Podani:
Zadost o pfiznani davky je mozné podat:
e  prostfednictvim klientské zény Jenda (jenda.mpsv.cz),
e asistovanym podanim na kterémkoliv kontaktnim pracovisti Uradu prace Ceské republiky.

DalsSi podani je mozné ucinit:
e  prostfednictvim klientské zény Jenda (jenda.mpsv.cz),
e asistovanym podanim na kterémkoliv kontaktnim pracovisti Uradu prace Ceské republiky,
e datovou schrankou, postou nebo emailem s elektronickym podpisem.

Ugastnici Fizeni:

V fizeni o priznani davky jsou u¢astnikem Fizeni vSichni ¢lenové domacnosti.

V fizeni o stanoveni zvlastniho pfijemce je vedle vSech ¢lend domacnosti i¢astnikem fizeni téZ osoba, ktera ma byt ustanovena zvlastnim
pfijemcem.

V fizeni o stanoveni pfimé thrady naklada na bydleni je vedle vSech ¢lenli domacnosti GCastnikem Fizeni téZ osoba, které ma byt davka
podle § 47 vyplacena.

Prava ucastnika fizeni:
Podle ustanoveni § 14 spravniho fadu muze U€astnik Fizeni namitat podjatost Ufedni osoby, jakmile se o ni dozvi. K namitce se
nepfihlédne, pokud uc¢astnik Fizeni o dlivodu vylouceni prokazatelné védél, ale bez zbyte¢ného odkladu namitku neuplatnil.

Podle ustanoveni § 29 spravniho fadu kazdy je zpUsobily Cinit v fizeni Ukony samostatné v tom rozsahu, v jakém mu zakon pfiznava
svépravnost (dle zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu).

Podle ustanoveni § 36 spravniho fadu ma ucastnik opravnéni navrhovat diikazy a cinit jiné navrhy po celou dobu fizeni az do vydani
rozhodnuti; Urad prace mdze usnesenim prohlasit, do kdy mizZe Ggastnik &init své navrhy. U&astnik Fizeni ma pravo vyjadfit v Fizeni své
stanovisko. Podle ustanoveni § 36 odst. 3 spravniho fadu mu musi byt dana moznost pfed vydanim rozhodnuti vyjadfit se k podkladdm
rozhodnuti; to se netyka zadatele, pokud se jeho zadosti v plném rozsahu vyhovuje, a U¢astnika, ktery se prava vyjadfit se k podkladim
rozhodnuti vzdal. Podle ustanoveni § 82 zakona o davce statni socialni pomoci Ufad prace nemusi dat ugastniku Fizeni pfed vydanim
rozhodnuti moznost vyjadfit se k podkladim rozhodnuti, bude-li rozhodnuti vydavano pouze na zakladé podklad, které Uradu prace
predlozili U€astnici fizeni, nebo Udaju, které jsou vedeny v informacnim systému davky (klientska zéna Jenda), anebo jedna-li se o situace
podle § 51 odst. 4 zakona o davce statni socialni pomoci. Podle ustanoveni § 36 odst. 4 spravniho fadu ma Gc€astnik pravo pfi jednani na
konzultace s podptrcem (dle ob&anského zakoniku).

Podle ustanoveni § 38 spravniho fadu ma ucastnik Fizeni nebo jeho zastupce pravo nahlizet do spisu, a to

i v pfipadé&, Ze rozhodnuti ve véci je jiz v pravni moci. S pravem nahliZet do spisu je spojeno pravo &init si vypisky a pravo na to, aby Ufad
prace pofidil kopie spisu nebo jeho ¢asti.

Podle ustanoveni § 39 spravniho fadu miize G&astnik fizeni poZzadat o pfiméfené prodlouZeni Ihty uréené Uradem prace k provedeni
ukonu.

Podle ustanoveni § 41 spravniho Fadu muze G€astnik fizeni pozadat o prominuti zmeskani Ukonu, ktery bylo tfeba provést nejpozdéji pfi
Ustnim jednani nebo v urcité 1huté, a to do 15 dnl ode dne, kdy pominula pfekazka, ktera podateli branila ukon uginit. S pozadanim je
tfeba spojit zmeskany Ukon, jinak se jim Ufad prace nezabyva.

Povinnosti u¢astnika rizeni:

Podle ustanoveni § 37 odst. 2 zakona o davce statni socialni pomoci pfi zpracovani podptrného planu Urad préace vychazi z
vyhodnoceni socialnich, majetkovych a pfijmovych poméra ¢lena domacnosti, jeho schopnosti a dovednosti a z moznosti ¢lena
domécnosti zvysit si pfijem vlastnim pfi€inénim; k tomu je €len domacnosti povinen poskytnout nezbytné udaje.




Podle ustanoveni § 51 odst. 1 zakona o davce statni socialni pomoci je &len domacnosti povinen ohlasit Ufadu prace zmény ve
skute¢nostech, které dolozil nebo uved! v fizeni o davce, a to do 8 dnu ode dne, kdy ke zméné skutecnosti doslo.

Podle ustanoveni § 51 odst. 4 zakona o davce statni socialni pomoci byl-li élen domacnosti vyzvan Uradem prace, aby osvédgil
rozhodné skuteénosti, je povinen této vyzvé vyhovét, a to ve Ihité do 8 dnli ode dne dorudeni vyzvy, neurgil-li Urad prace del$i IhGitu.
Neugini-li tak tento nebo jiny ¢len domacnosti v uréené Ihité, Urad prace zadost o davku zamitne, davku odejme nebo snizi jeji vysi,
jestlize byl ¢len domacnosti ve vyzvé na tento nasledek upozornén.

Podle ustanoveni § 51 odst. 5 zakona o davce statni socialni pomoci je-li vySe davky podminéna nepfiznivym zdravotnim stavem ¢lena
domécnosti, je tento &len domacnosti povinen podrobit se vySetfeni zdravotniho stavu nebo jinému odbornému vysetfeni, je-li k tomu
Uradem prace vyzvan, a to ve Ih(it&, kterou UFad prace stanovi. JestliZze se len domacnosti, jehoZ zdravotni stav je tfeba posoudit,
nepodrobi vySetfeni zdravotniho stavu nebo jinému odbornému vysetfeni, Urad prace zadost o davku zamitne, davku odejme nebo snizi
jeji vysi, jestlize byl €len domacnosti ve vyzvé na tento nasledek upozornén. Naklady poskytovatele zdravotnich sluZzeb spojené s
posouzenim zdravotniho stavu a vydanim potvrzeni o zdravotnim stavu hradi Ufad prace.

Podle ustanoveni § 53 odst. 1 zakona o davce statni socialni pomoci za U¢elem vydani potvrzeni k doloZzeni do¢asné pracovni
neschopnosti nebo neschopnosti z dlvodu nemoci nebo Urazu vykonavat pracovni aktivitu je clen domacnosti povinen podrobit se na
vyzvu Ufadu prace vySetieni u poskytovatele zdravotnich sluzeb uréeného Ufadem préace.

Podle ustanoveni § 53 odst. 2 zakona o davce statni socialni pomoci potvrzeni vydané pro ucely pracovni neschopnosti pro ucely davky
poskytovatelem zdravotnich sluzeb je ¢len domacnosti povinen odeslat Uradu prace nejpozdéji do 3 pracovnich dnti ode dne jeho vydani.

Podle ustanoveni § 53 odst. 3 zakona o davce statni socialni pomoci ¢len domacnosti, ktery dolozil pracovni neschopnost pro ucely
davky, je povinen zdrZovat se v misté pobytu uvedeném v potvrzeni o pracovni neschopnosti pro ucely davky a dodrZzovat rozsah a dobu
povolenych vychazek.

Podle ustanoveni § 76 odst. 1 zakona o davce statni socialni pomoci pokud po zahajeni Fizeni o ptiznani davky Ufad prace nema
dolozeny souhlasy ¢lent domacnosti s pokraCovanim Fizeni o pfiznani davky, zasle spole¢nému zastupci vyzvu k dolozeni souhlasu ¢lent
domacnosti s pokracovanim fizeni o pfiznani davky, ve které uvede informace o slozeni domacnosti. Dale ve vyzvé stanovi spole¢nému
zéastupci Ihatu ke splnéni uvedené povinnosti, ktera nesmi byt krat$i nez 8 dnd. V pfipadé nesplnéni vyzvy Urad préce Fizeni o ptiznani
davky zastavi podle ustanoveni § 77 odst. 2 zakona o davce statni socialni pomoci.

Podle ustanoveni § 16 spravniho Fadu se v fizeni jedna a pisemnosti se vyhotovuji v &eském jazyce. U&astnici Fizeni mohou jednat a
pisemnosti mohou byt pfedkladany i v jazyce slovenském. Pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi u€astnik Fizeni pfedlozit v
originalnim znéni a sougasné v Ufedné ovéfeném prekladu do jazyka &eského, pokud Ufad prace nesdéli G¢astnikovi Fizeni, Ze takovy
preklad nevyZaduje.

Podle ustanoveni § 36 odst. 5 spravniho fadu je ucastnik fizeni nebo jeho zastupce povinen predlozit na vyzvu priikaz totoznosti.

Podle ustanoveni § 50 odst. 2 spravniho Fadu je G&astnik Fizeni povinen pfi opatfovani podkladd Uradem prace poskytovat Ufadu prace
vesSkerou potfebnou soucinnost.

Podle ustanoveni § 52 spravniho Fadu je ugastnik Fizeni povinen oznagit dilkazy na podporu svych tvrzeni. Urad prace neni navrhy
UcCastnika vazan, vzdy vSak provede dlkazy, které jsou potfebné ke zjisténi stavu véci.

Podle ustanoveni § 62 odst. 1 spravniho Fadu méize Ufad prace rozhodnutim, a to i opakované, uloZit pofadkovou pokutu aZ do vyse
50.000,- K& tomu, kdo v fizeni zavazné ztéZuje jeho postup tim, Ze se bez naleZité omluvy nedostavi na ptedvolani k Uradu prace; tomu,
kdo navzdory pfedchozimu napomenuti rusi pofadek nebo tomu, kdo neuposlechne pokynu ufedni osoby.

Podle ustanoveni § 82 odst. 4 spravniho fadu se k novym skute¢nostem a navrhim na provedeni novych dikazu, uvedenym v odvolani
nebo v prubéhu odvolaciho fizeni, pfihlédne jen tehdy, jde-li

o takové skute¢nosti nebo dlikazy, které castnik fizeni nemohl uplatnit dfive. Namita-li t€astnik, Ze mu nebylo umoznéno ucinit v Fizeni v
prvnim stupni urcity ukon, musi tento ukon uginit spolu s odvolanim.

Pouceni o vyplaté davky:

Podle ustanoveni § 51 odst. 2 zakona o davce statni socialni pomoci je pfijemce davky nebo jiny ¢len domacnosti povinen nejpozdéji do
konce prvniho kalendafniho mésice nasledujiciho po poslednim kalendainim mésici pfedchoziho rozhodného obdobi pro zjiStovani
rozhodnych pfijm(i a rozhodnych nakladt na bydleni Uradu prace dolozit vysi
a) rozhodnych pFijmu, s vyjimkou pfijmu, které poskytne zaméstnavatel , pfijmi osob samostatné vydéle¢né ¢innych, pfijmud z najmu
a pfijma , které vyplaci Ufad prace nebo Ceska sprava socidlniho zabezpedeni,
b) nakladl na bydleni, s vyjimkou vySe nakladli na bydleni, které sdéli dodavatel energii, jde-li o domacnosti s rozhodnym pfijmem ve
vysi do 1,43n4sobku ¢astky Zivotniho minima doméacnosti.
Podle ustanoveni § 51 odst. 3 zakona o davce statni socialni pomoci nesplni-li pfijemce davky nebo jiny ¢len domacnosti povinnost
podle vy$e uvedeného odstavce 2, zastavi Ufad prace vyplatu davky od splatky naleZejici za kalendaini mésic, do jehoZ konce bylo tfeba
stanovenou povinnost splnit. Nesplni-li pfijemce davky nebo jiny ¢len doméacnosti povinnost podle odstavce 2 do konce tfetiho
kalendarniho mésice nasledujiciho po poslednim kalendarnim mésici pfedchoziho rozhodného obdobi pro zjiStovani rozhodnych pfijmi a
rozhodnych nakladu na bydleni, narok na davku zanika.

Pouceni o preplatku:

Podle ustanoveni § 65 odst. 1 zakona o davce statni socialni pomoci jestlize pfijemce davky nebo ¢len domacnosti nesplnil nékterou
jemu uloZenou povinnost nebo pfijal davku nebo jeji ¢ast, ackoliv musel z okolnosti pfedpokladat, Ze byla vyplacena ve vyssi ¢astce, nez
nalezela, nebo jinak zavinil, Ze davka byla vyplacena v nespravné vysi, a v dusledku toho vznikl pfeplatek na davce, je pfijemce davky
povinen jej vratit.

Pouceni o doruc¢ovani:




Podle ustanoveni § 85 odst. 1 zakona o davce statni socialni pomoci ve vécech davky dorucuje organ statni socialni pomoci €lenu
domécnosti, ktery nema zpfistupnénu datovou schranku, vSechny pisemnosti elektronicky prostfednictvim klientské zény Jenda, pokud to
¢len domacnosti nevyloucil. Adresat pisemnosti je o jejim viozeni do klientské zény Jenda informovan zaslanim zpravy na adresu
elektronické posty (e-mail) nebo na telefonni &islo, které jsou evidovany v zakladnim registru obyvatel nebo které sdélil Uradu prace.

Podle ustanoveni § 85 odst. 2 zakona o davce statni socialni pomoci adresatu pisemnosti, ktery vylou€il doru€ovani pisemnosti
prostfednictvim klientské zény Jenda a nema zpfistupnénu datovou schranku, doru€uje organ statni socialni pomoci ve vécech davky
prostfednictvim drzitele postovni licence (Ceska poéta), a to pouze tyto pisemnosti:

a) vyzvu, kterou v priibéhu fizeni vyzyva adresata pisemnosti ke spinéni povinnosti, a
b) stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti v pfipadé, ze
1. Zadost o davku byla zamitnuta,
2. davka byla odejmuta,
3. vySe davky klesla na 0 K¢,
4. bylo rozhodnuto o pfeplatku na davce,
5. jde o prominuti podminky trvalého pobytu,
6. jde o rozhodnuti, kterym bylo rozhodnuto o tom, Ze osoba je neodlvodnitelnou zatézi systému podle § 68 odst. 3,
7. jde o rozhodnuti o ustanoveni zvlastniho pfijemce, nebo
8. bylo rozhodnuto o pfimé thradé nakladu na bydleni.

Podle ustanoveni § 85 odst. 3 zakona o davce statni socialni pomoci pisemnost, ktera je doru€ovana prostrednictvim klientské zény
Jenda, je doru€ena okamzikem, kdy se do klientské zény Jenda pfihlasi adresat pisemnosti. Nepfihlasi-li se adresat pisemnosti do
klientské zény Jenda ve |hdté 10 dnli ode dne, kdy do ni byla pisemnost vloZena, povazuje se tato pisemnost za doru€enou poslednim
dnem této Ihity.

Pouceni o odvolani:

Podle ustanoveni § 87 odst. 1 zakona o davce statni socialni pomoci odvolaci Ihita €ini 30 dndi. Odvolani nema odkladny Gcinek. Je-li
vylou€eno dorucovani prostfednictvim klientské zény Jenda podle § 85 odst. 1, po€ina u rozhodnuti o pfiznani davky a rozhodnuti o
zvySeni nebo snizeni vySe davky odvolaci lhiita bézet viozenim uvedeného rozhodnuti do spisu; ustanoveni § 85 véty druhé o
informovani adresata pisemnosti o vlozeni rozhodnuti do spisu plati obdobné.

Pouceni o shromazd'ovani osobnich udaju:

Udaije o zadatelich a élenech domacnosti jsou vedeny v Informa&nim systému o davce statni socialni pomoci (klientska zéna Jenda), ktery
je sougasti Jednotného informaéniho systému prace a socialnich véci. Urad prace je opravnén zpracovavat Gidaje potfebné pro
rozhodovani, a to v elektronické podobé zplisobem umozfiujicim dalkovy piistup a zaroven zajistujicim ochranu osobnich tdajt. Urad
prace je povinen zajistit uchovani vSech tdajl z informacéniho systému, které byly ziskany na zakladé zpracovani udajl podle vyse
uvedeného, a vSech dokumentl tykajicich se pravomocné ukoncenych spravnich fizeni po dobu 15 kalendarnich let nasledujicich po
kalendarnim roce, v némz doslo k pravomocnému ukonéeni takového spravniho fizeni nebo k poslednimu zapisu udaju do informacéniho
systému.

Upozornéni:

Uvedené informace jsou pouze zakladni a orientaéni. Uplné podminky pro narok na davku statni socialni pomoci a podminky spravniho
fizeni jsou obsazeny v pfislusnych pravnich pfedpisech, na které se odkazuje vySe v tomto pouceni.

Prava a povinnosti v ramci spravniho fizeni vedeného ve véci davky statni socialni pomoci tfeba uplatiiovat u Uradu prace Ceské republiky.



